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IDENTITY / ODPOVEDNOSTI

Pristupy pri nastupu a odchodu

Propojte personalistiku, vedouciho pracovnika a IT. Stejny postup prizplsobte externistlim i
servisnim partnerim.

Nastup: kdo pristup potrebuje

Vedouci urci roli, potfebné sluzby a dobu platnosti. Vlastnik systému schvali opravnéni. IT zaznamena
provedeni a preda pristup schvalenym zptsobem.

Ovéreni po zrizeni

Potvrdte, ze osoba mé potrebné prostredky pro prihlaseni a zna kontakt pro hldseni problémi. Oddélte
béznd a spravcovskd opravnéni podle konkrétni potreby.

Zména role

Nova funkce neznamend automatické ponechani vSech starych opravnéni. Vlastnici ovéri, co odebrat, co
pridat a jak predat rozpracovanou agendu.

Odchod: sladit presny cas

HR nebo povérena osoba urci Gcinnost zmény. IT pfipravi odebrani Gctd, relaci a dalsich pristupovych
prostfedkd podle prostredi. Zahrite vzdaleny pristup a externi sluzby.

Predani a kontrola

Domluvte prevzeti zarizeni, vlastnictvi pracovnich soubord a sdilenych zdrojl v souladu s internimi
pravidly. Neprebirejte agendu pouhym sdilenim osobniho hesla.

Potvrzeni dokonceni

Zapiste provedené kroky a vyjimky s vlastnikem a terminem. Odpovédna osoba potvrdi, ze nezlstaly
opomenuté systémy nebo pristupy spravované dodavatelem.
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PRACOVNI LIST

Predavaci karta zmény pristupu

Vyplite pro vlastni firmu. Do verejnych formulard neposilejte citlivé Gdaje ani pristupové
informace.

Osoba / role / typ zmény /
ucinnost

Systémy / vlastnici /
schvalena opravnéni

Pristupy k odebrani /
odpovédné osoby

Zarizeni / data / predani
agendy

Potvrzeni / vyjimky / termin
kontroly

Otazky pred uzavienim

Zahrnuje seznam také sluzby placené pfimo oddélenim?

Kdo ovéril pristupy spravované externim dodavatelem?

Nastavte odpovédnosti a pravidelnou kontrolu s externim vCISO.

https://www.cybersafety.cz/vciso/

Autor pracovniho materiadlu: CyberSafety. Vlastni otdzky a Sablony pro interni praci. Rozsah prizpUsobte organizaci; nejde o
potvrzeni souladu s predpisy.
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